Wniosek o udzielenie urlopu na żądanie










Ruda Śląska dnia ………….….

Dane osobowe składającego wniosek
imię i nazwisko..................................
adres …..............................................
nr telefonu..........................................









Nazwa pracodawcy 










adres firmy










…...........................
Wniosek

o udzielenie urlopu na żądanie

Zwracam się z prośbą o udzielenie mi urlopu na żądanie w dniu ………..… z powodu 

(należy podać przyczynę dla której konieczne jest uzyskanie  urlopu w tym dniu, może to być  pilna sprawa rodzinna,  konieczność zaopiekowania się dzieckiem, awaria w domu lub inna nagła przyczyna).

Należy pamiętać, że wniosek o urlop na żądanie musi być zgłoszony do pracodawcy, najpóźniej w tym samym dniu w którym ma być udzielony urlop. 

Wniosek o urlop na żądanie może zostać zgłoszony osobiście przełożonemu, można  powiadomić pracodawcę telefonicznie,  mailem  a nawet pocztą kurierską.

 







podpis pracownika
Pracownik w ciągu roku ma prawo do 4 dni urlopu na żądanie.

Urlop pobierany jest z puli urlopu wypoczynkowego pracownika zgodnie z art167(2) KP
